ZAŁĄCZNIKI WYMAGANE DO WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

do każdego wniosku o płatność:

· kopie zapłaconych faktur lub potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie zapłaconych faktur i/lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej;

· potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów poświadczających dokonanie płatności potwierdzone przez bank (np. przelewy, wyciągi bankowe)

· potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie protokołów częściowego odbioru robót lub innych dokumentów potwierdzających realizację zadania;

· lista osób upoważnionych do weryfikacji zapisów wniosku o płatność oraz załączników wraz z wzorami podpisów;

· harmonogram płatności dla projektu na dwa kolejne kwartały – załącznik nr 2 do Instrukcji do "wniosku beneficjenta o płatność" dla projektu finansowanego z EFRR w ramach ZPORR – o ile harmonogram ten jest wymagany przez umowę o dofinansowanie;

dodatkowo:
w przypadku pierwszego wniosku o płatność:

· aktualne oświadczenie beneficjenta o możliwości odzyskania VAT - Oświadczenie o kwalifikowalności VAT, [zob. zał. nr 2.a]
oraz:

· w przypadku realizacji projektów dot. sieci kanalizacyjnej – Oświadczenie dot. kosztów kwalifikowalnych przy realizacji projektu dot. sieci kanalizacyjnej, [zob. zał. nr 2.b]
· w przypadku realizacji projektów dot. sieci wodociągowej – Oświadczenie dot. kosztów kwalifikowalnych przy realizacji projektu dot. sieci wodociągowej, [zob. zał. nr 2.c]
· potwierdzenie numeru rachunku bankowego beneficjenta,

· zakres rzeczowy projektu;

w przypadku wniosku o płatność końcową

· sprawozdanie końcowe z realizacji projektu
· potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia dokumentu potwierdzającego odbiór prac/dostarczenie usług.

WYMAGANE ELEMENTY OPISU FAKTURY

a) dane identyfikacyjne projektu (pełna nazwa, numer)

b) numer umowy o dofinansowanie projektu

c) informacja w ramach jakiego programu i z jakiego funduszu dofinansowany jest projekt + „z budżetu państwa” jeśli jest współfinansowany z budżetu państwa (zapis winien znajdować się na pierwszej stronie oryginału faktur/innego dokumentu księgowego o równoważnej wartości dowodowej)
d) tryb wyboru wykonawcy zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych (należy obowiązkowo zaznaczyć czy odnosimy się do ustawy sprzed czy po nowelizacji, która weszła w życie w dniu 25 maja 2006r. (np. poprzez wskazanie Dz.U.)
e) data, podpis i pieczątka z numerem i zakresem uprawnień inspektora nadzoru

f) zapis stwierdzający sprawdzenie faktury pod względem formalnym, merytorycznym i rachunkowym wraz z datą, podpisem i pieczątką osoby uprawnionej do sprawdzenia

g) związek wydatku z projektem (odniesienie danego wydatku do kategorii wydatków z wniosku aplikacyjnego)

h) wartość faktury liczbowo i słownie

i) klasyfikacja budżetowa (dział, rozdział, §)

j) zapis „zatwierdzono do wypłaty ze środków ...”

k) data, podpis i pieczątka Skarbnika/Głównego Księgowego Beneficjenta

l) pieczątka z adresem siedziby Beneficjenta
UWAGA

Szczegółowe wytyczne dot. opisu faktur/ i/lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej, zawarte są także w Instrukcji wypełniania  „Wniosku beneficjenta o płatność” dla projektu finansowanego z EFRR. [zob. zał. nr 1.b]
