
WYMAGANIA ZWIĄZANE Z PROMOCJĄ UNIJNEGO ŹRÓDŁA 
DOFINANSOWANIA PROJEKTU 
 
 
Wszystkie materiały informacyjne i promocyjne, a także dokumenty stosowane podczas 
realizacji projektu powinny zawierać logo Unii Europejskiej, logo Zintegrowanego Programu 
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, ewentualnie logo Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego oraz tekst opisujący fundusz zaangażowany w projekt. Nadzór nad 
przestrzeganiem przez beneficjentów zasad stosowania środków informacyjnych  
i promocyjnych będzie egzekwowany na podstawie zapisów umów o finansowanie 
projektów, zawartych przez beneficjentów z Urzędem Wojewódzkim, bądź Wojewódzkim 
Urzędem Pracy i Instytucją Wdrażającą.  
 
LOGO UNII EUROPEJSKIEJ, LOGO ZINTEGROWANEGO PROGRAMU 
OPERACYJNEGO ROZWOJU REGIONALNEGO, LOGO EUROPEJSKIEGO 
FUNDUSZU SPOŁECZNEGO ORAZ TEKST TOWARZYSZĄCY 
 
Na wszystkich materiałach związanych z realizacją projektów współfinansowanych  
z funduszy strukturalnych należy umieszczać logo Unii Europejskiej oraz informację  
o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską (nie należy używać skrótu, ponieważ 
nie jest on powszechnie znany).  
Poniżej przedstawiono podstawowe zasady używania tych elementów. 
 
Logo Unii Europejskiej powinno być w szczególności używane na: 

- billboardach; 
- tablicach pamiątkowych; 
- broszurach i ulotkach; 
- wnioskach aplikacyjnych; 
- rocznych raportach z realizacji projektów i programu; 
- filmach video; 
- ogłoszeniach; 
- materiałach konferencyjnych, szkoleniowych; 
- materiałach multimedialnych; 
- korespondencji z beneficjentami; 
- materiałach prasowych; 
- plakatach; 
- stronach internetowych poświęconych funduszom strukturalnym. 
 
Logo Unii Europejskiej powinno być umieszczane wraz z tekstem: Projekt 
współfinansowany przez Unię Europejską. 
 
Jeżeli jest to możliwe, należy także podać informację o funduszu, który współfinansuje 
określony projekt. 
 
 
 
 
 
 
 

 1 



 
OPIS GEOMETRYCZNY SYMBOLU UE  

 
źródło: http://www.europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics/graphics_en.htm 
 
Symbol UE składa się z 12 gwiazd. Logo UE ma kształt niebieskiej prostokątnej flagi, której 
długość stanowi 1 i 1/2 szerokości. 
  
Gwiazdy są umieszczone w równych odległościach od siebie w taki sposób, że formują 
niewidzialny okrąg, którego środek tworzy się poprzez przecięcie się przekątnych prostokąta. 
Promień okręgu stanowi 1/3 wysokości prostokątnej flagi. Każda gwiazda ma 5 punktów, 
które umieszczone są na obwodzie „niewidocznego” okręgu, którego promień wynosi 1/18 
wysokości prostokątnej flagi. Gwiazdy są usytuowane pionowo tzn. jedno ramię 
(wierzchołek) gwiazdy jest pionowe a dwa przylegające do niego ramiona powinny być 
usytuowane w linii prostej oraz pod kątem prostym do „masztu” flagi. Gwiazdy powinny  być 
rozmieszczone na okręgu w pozycjach „pełnych” godzin zegarowych.  
 

 

Regulacja kolorów: 
 
Logo ma następujące kolory: 
 
Niebieski Pantone reflex - powierzchnia prostokąta 
Żółty Pantone- powierzchnia gwiazd 
 
Żółty Pantone jest uzyskiwany poprzez użycie 100% 
„process yellow”. Natomiast poprzez wymieszanie 
100%-ego „process cyan” i 80%-ego „process 
magenta” uzyskuje się odcień bardzo zbliżony do 
„pantone reflex blue”) 
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Przykładowe rozmieszczenie znaków graficznych na ulotkach, plakatach: 

LOGO 

ZPORR 

PROJEKT 
WSPÓŁFINANSOWANY 

PRZEZ  
UNIĘ EUROPEJSKĄ 

 
 
 

 
TEKST 

 

 
TEKST 

LOGO 

ZPORR 

PROJEKT 
WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ 

UNIĘ EUROPEJSKĄ  
Z EUROPEJSKIEGO 
FUNDUSZU ROZWOJU 
REGIONALNEGO 

 
W przypadku projektów realizowanych w ramach ZPORR, na wszystkich materiałach, na 
których umieszcza się logo Unii Europejskiej, należy umieścić także logo ZPORR. Oba 
symbole powinny mieć tą samą wielkość. 
 
Symbol UE powinien być wykorzystywany wraz z tekstem opisującym zaangażowany w 
realizację projektu Fundusz Strukturalny.  
Powinno się zawsze używać pełnej nazwy zaangażowanego funduszu strukturalnego, gdyż 
skróty tych nazw nie zawsze są znane opinii publicznej. 
Przy nazwie funduszu powinna zawsze znaleźć się informacja, iż jest to fundusz Unii 
Europejskiej.  
Jeżeli projekt finansowany jest zarówno z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i 
Europejskiego Funduszu Społecznego, wystarczy podać informację iż projekt realizowany 
jest przy wsparciu funduszy strukturalnych Unii Europejskiej Europejskiej.  
 
W przypadku projektów wspieranych z Europejskiego Funduszu Społecznego obok logo Unii 
Europejskiej i Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego należy 
umieścić logo Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 

 
TEKST 

 
LOGO 

ZPORR 

PROJEKT 
WSPÓŁFINANSOWANY 

PRZEZ  
UNIĘ EUROPEJSKĄ  
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Logo EFS w formacie jpg dostępne jest na stronie internetowej pod adresem www.efs.gov.pl. 
Znajduje się tam także  książka tożsamości logo EFS, określająca zasady korzystania z logo – 
jego wielkość; proporcje; otoczenie; kolorystykę; rodzaje tła, na których można je 
zamieszczać. 
 
W szczególności prosimy zwrócić uwagę, aby: 
1. proporcje logo pozostały niezmienione przy powiększaniu i zmniejszaniu, 
2. powyżej i poniżej logo pozostało wolne miejsce szerokości co najmniej połowy 

wysokości litery „E”, 
3. po bokach logo pozostało wolne miejsce na szerokość litery „S”. 
 
Oprócz pliku z logo, przygotowanego do najprostszych zastosowań (internet, najprostsze 
dokumenty), logo to jest przygotowane także w formatach pozwalających na wykorzystanie  
w publikacjach. Niekiedy przy przygotowaniu banneru, logo razem z napisem do 
wykorzystania w Internecie, czy logo połączonego ze stałym dla regionu hasłem, powstaje 
potrzeba opisania go wymienioną w książce tożsamości czcionką. Wskazana czcionka 
wymaga wykorzystania profesjonalnego oprogramowania graficznego (np. Corel Draw, 
Adobe Illustrator). W razie potrzeby pomocą w zaprojektowaniu odpowiedniego napisu służy 
komórka ds. szkoleń, promocji i informacji Instytucji Zarządzającej SPO RZL. 
 
Opisując zakres wsparcia Europejskiego Funduszu Społecznego należy używać 
sformułowania: 

„Udzielanie wsparcia na rzecz rozwoju sfery zatrudnienia poprzez promowanie zachowań 
przyczyniających się do zwiększenia szans zatrudnienia, warunków dla 
przedsiębiorczości, wyrównywania szans oraz inwestowania w zasoby ludzkie”.  
 
 

BILLBOARDY (TABLICE REKLAMOWE) -  informujące o zakresie realizowanego 
projektu i wsparciu ze strony Funduszy Strukturalnych. 

 
Billboardy muszą być umieszczane w miejscach inwestycji infrastrukturalnych, których 
całkowity koszt wynosi ponad  3 mln euro w przypadku projektów finansowanych z 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.  

Billboardy powinny wyraźnie informować o zaangażowaniu funduszy Unii Europejskiej w 
realizację projektu. Wielkość stosowanej tablicy powinna zostać dostosowana do skali 
przedsięwzięcia, o którym informuje. 

Układ tablicy musi spełniać następujące warunki: 

1) co najmniej 25% całej powierzchni tablicy powinno być poświęcone informacjom o 
zaangażowaniu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii  Europejskiej w 
realizację projektu; 

2) na tablicy należy zamieścić logo UE (według powyższych wskazówek) oraz logo 
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego; 

3) obok logo UE należy umieścić tekst: „Inwestycja współfinansowana przez Unię 
Europejską”; 
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4) należy podać informację o zaangażowaniu środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego w realizację projektu;  

5) rozmiar czcionki użytej do wskazania na finansowy wkład UE nie może być mniejszy niż 
rozmiar napisu wskazującego na udział krajowy, chociaż format pisma może być inny. 

Tablica reklamowa /billboard powinna zostać zastąpiona tablicą pamiątkową, w ciągu 6 
miesięcy od zakończenia prac inwestycyjnych. 

 

STAŁE TABLICE PAMIĄTKOWE (COMMEMORATIVE PLAQUES) - ich celem jest 
pozostawienie trwałej informacji o wsparciu inwestycji ze  środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego.  

Stałe tablice pamiątkowe należy umieszczać w miejscach publicznych (centra kongresowe, 
stacje kolejowe itd.) po zakończeniu realizacji projektu. W przypadku materialnych 
inwestycji w nieruchomości o charakterze komercyjnym, tablice umieszczane będą na okres 1 
roku. 

Tablice pamiątkowe muszą zawierać 3 elementy:  

1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego; 

2. informację o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską; 

3. nazwę Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jako funduszu zaangażowanego w 
realizację projektu. 

Jeżeli konstrukcja tablicy pamiątkowej nie pozwala na stosowanie standardowych kolorów 
przy tworzeniu logo UE, logo to powinno pozostać czarno-białe (białe tło, czarne gwiazdy, 
czarne obramowanie prostokąta flagi), bądź w wyrazistej tonacji innego koloru (należy jednak 
podkreślić fakt, że zmiana kolorów logo dopuszczalna jest tylko w wyjątkowych i 
uzasadnionych przypadkach). Jeżeli dostępny jest np. jedynie niebieski kolor,  powinien on 
stanowić tło dla białych gwiazd. 

W przypadku, gdy ostateczny beneficjent projektu o wartości mniejszej niż 3 mln Euro, 
postanowi zastosować inne instrumenty informujące o zaangażowaniu w projekt funduszy 
strukturalnych, informacja o wkładzie Unii Europejskiej w realizację projektu powinna być 
zredagowana w analogiczny sposób.   

 

PLAKATY 
 
Plakaty są najlepszym narzędziem informowania w przypadku projektów rozwoju zasobów 
ludzkich.  
 
Na plakatach należy umieścić następujące informacje: 
1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego,  

a także logo EFS jeżeli projekt jest finansowany z tego funduszu; 
2. krótki opis wkładu Unii Europejskiej w realizację przedsięwzięcia;  
3. nazwę funduszu współfinansującego projekt. 
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CERTYFIKATY 
 
Certyfikaty uczestnictwa i ukończenia treningu lub kursu współfinansowanego ze środków 
finansowych funduszy strukturalnych powinny zawierać te same informacje oraz symbole co 
powyżej opisane plakaty. Certyfikaty są kolejnym środkiem informowania beneficjentów o 
współzaangażowaniu UE w realizację projektu. 
 
Na certyfikatach należy umieścić następujące informacje: 
1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego,  

a także logo EFS, jeżeli projekt jest finansowany z tego funduszu; 
2. krótki opis wkładu Unii Europejskiej w realizację przedsięwzięcia;  
3. nazwę funduszu współfinansującego projekt. 
 
 
PUBLIKACJE I NARZĘDZIA KOMUNIKACJI AUDIOWIZUALNEJ  
 
Wszystkie wymienione w tytule narzędzia promocji i informacji, propagujące programy, 
projekty, bądź inne wydarzenia (akcje, przedsięwzięcia) współfinansowane przez UE  
ze środków funduszy strukturalnych powinny być zgodne z poniżej wymienionymi zasadami: 
• gdy na publikacji umieszczony jest symbol narodowy, bądź regionalny, logo UE oraz 

logo ZPORR również powinny zostać użyte (w kolorze) a także logo EFS, jeżeli projekt 
jest finansowany z tego funduszu; 

• czytelne wskazanie na udział UE w przedsięwzięciu zawsze powinno pojawić się na 
stronie tytułowej publikacji, bądź stronie wprowadzającej (początkowej) w przypadku 
środka audiowizualnego; 

• gdy publikacja zawiera słowo wstępne, powinno być ono podpisane zarówno przez  
osobę odpowiedzialną za przedsięwzięcie z instytucji krajowej, jak też przedstawiciela 
Komisji Europejskiej; 

• Strona zawierająca słowo wstępne może zawierać fotografie wyżej określonych osób; 
• Gdy jest to możliwe materiały wizualne powinny zawierać wywiad  

z przedstawicielem Komisji Europejskiej. Gdy materiał promocyjny, informacyjny 
zawiera wywiad z reprezentantem kraju członkowskiego, powinien on również zawierać 
wywiad  
z odpowiednim urzędnikiem Komisji Europejskiej; 

• Wszystkie publikacje powinny zawierać informacje o krajowych i regionalnych 
instytucjach zarządzających Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju 
Regionalnego oraz o adresach punktów kontaktowych utworzonych przy Ministerstwie 
Gospodarki, Urzędach Marszałkowskich, regionalnych instytucjach wdrażających 
działania dla przedsiębiorców i Wojewódzkich Urzędach Pracy. 

 
 
INNE INFORMACJE I PRZEDSIĘWZIĘCIA PROMOCYJNE 
 
Zalecane jest organizowanie dodatkowych akcji promocyjnych związanych z ważnymi 
etapami realizacji projektów, np. inauguracją rozpoczęcia realizacji projektu, momentem 
położenia kamienia węgielnego pod budowę etc. Wszystkie te wydarzenia powinny zostać 
podane do wiadomości możliwie najszerszemu kręgowi osób. Instrumentami, które mogą być 
w tym celu wykorzystane są: 

• konferencje prasowe; 
• notki prasowe; 
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• obecność mediów; 
• konstrukcja tablic reklamowych stawianych nawet przed rozpoczęciem realizacji 

projektu . 
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