WYMAGANIA ZWIAZANE Z PROMOCJA UNIJNEGO ZRODEA
DOFINANSOWANIA PROJEKTU

Wszystkie materialy informacyjne 1 promocyjne, a takze dokumenty stosowane podczas
realizacji projektu powinny zawiera¢ logo Unii Europejskiej, logo Zintegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, ewentualnie logo Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz tekst opisujacy fundusz zaangazowany w projekt. Nadzoér nad
przestrzeganiem przez beneficjentow zasad stosowania $rodkéw  informacyjnych
1 promocyjnych bedzie egzekwowany na podstawie zapisow uméw o finansowanie
projektow, zawartych przez beneficjentow z Urzedem Wojewodzkim, badz Wojewodzkim
Urzgdem Pracy 1 Instytucja Wdrazajaca.

LOGO UNIlI EUROPEJSKIEJ, LOGO ZINTEGROWANEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO ROZWOJU REGIONALNEGO, LOGO EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO ORAZ TEKST TOWARZYSZACY

Na wszystkich materiatach zwiazanych z realizacja projektow wspotfinansowanych
z funduszy strukturalnych nalezy umieszcza¢ logo Unii Europejskiej oraz informacjg
o wspotfinansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska (nie nalezy uzywac skrotu, poniewaz
nie jest on powszechnie znany).

Ponizej przedstawiono podstawowe zasady uzywania tych elementow.

Logo Unii Europejskiej powinno by¢ w szczegdlno$ci uzywane na:
- billboardach;
- tablicach pamiatkowych;
- broszurach i ulotkach;
- wnioskach aplikacyjnych;
- rocznych raportach z realizacji projektow i programu;
- filmach video;
- ogloszeniach;
- materiatach konferencyjnych, szkoleniowych;
- materiatach multimedialnych;
- korespondencji z beneficjentami;
- materiatach prasowych;
- plakatach;
- stronach internetowych poswigconych funduszom strukturalnym.

Logo Unii Europejskiej powinno by¢ umieszczane wraz z tekstem: Projekt
wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska.

Jezeli jest to mozliwe, nalezy takze poda¢ informacj¢ o funduszu, ktory wspotfinansuje
okreslony projekt.



OPIS GEOMETRYCZNY SYMBOLU UE
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zrédto: http://www.europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics/graphics _en.htm

Symbol UE sktada si¢ z 12 gwiazd. Logo UE ma ksztalt niebieskiej prostokatnej flagi, ktorej
dhugos$¢ stanowi 1 1 1/2 szerokosci.

Gwiazdy sa umieszczone w rownych odleglosciach od siebie w taki sposob, ze formuja
niewidzialny okrag, ktérego $rodek tworzy si¢ poprzez przecigcie si¢ przekatnych prostokata.
Promien okrggu stanowi 1/3 wysokosci prostokatnej flagi. Kazda gwiazda ma 5 punktdw,
ktoére umieszczone sg na obwodzie ,,niewidocznego” okrggu, ktorego promien wynosi 1/18
wysokosci prostokatnej flagi. Gwiazdy sa usytuowane pionowo tzn. jedno ramig
(wierzcholek) gwiazdy jest pionowe a dwa przylegajace do niego ramiona powinny by¢
usytuowane w linii prostej oraz pod katem prostym do ,,masztu” flagi. Gwiazdy powinny by¢
rozmieszczone na okregu w pozycjach ,,pelnych” godzin zegarowych.

Regulacja kolorow:

Logo ma nastgpujace kolory:

Niebieski Pantone reflex - powierzchnia prostokata
761ty Pantone- powierzchnia gwiazd

PANTONE Z6lty Pantone jest uzyskiwany poprzez uzycie 100%
REFLEX BLUE »process yellow”. Natomiast poprzez wymieszanie

100%-ego ,,process cyan” 1 80%-ego ,,process
magenta” uzyskuje si¢ odcien bardzo zblizony do
,pantone reflex blue”)
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Przyktadowe rozmieszczenie znakow graficznych na ulotkach, plakatach:
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W przypadku projektéw realizowanych w ramach ZPORR, na wszystkich materiatach, na
ktérych umieszcza si¢ logo Unii Europejskiej, nalezy umiesci¢ takze logo ZPORR. Oba
symbole powinny mie¢ ta sama wielkosc.

Symbol UE powinien by¢ wykorzystywany wraz z tekstem opisujacym zaangazowany w
realizacjg projektu Fundusz Strukturalny.

Powinno si¢ zawsze uzywac petnej nazwy zaangazowanego funduszu strukturalnego, gdyz
skroty tych nazw nie zawsze sg znane opinii publiczne;.

Przy nazwie funduszu powinna zawsze znalez¢ si¢ informacja, iz jest to fundusz Unii
Europejskie;j.

Jezeli projekt finansowany jest zarowno z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
Europejskiego Funduszu Spotecznego, wystarczy poda¢ informacj¢ iz projekt realizowany
jest przy wsparciu funduszy strukturalnych Unii Europejskiej Europejskie;.

W przypadku projektow wspieranych z Europejskiego Funduszu Spotecznego obok logo Unii
Europejskiej 1 Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego nalezy
umiesci¢ logo Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Logo EFS w formacie jpg dostgpne jest na stronie internetowej pod adresem www.efs.gov.pl.
Znajduje si¢ tam takze ksiazka tozsamosci logo EFS, okreslajaca zasady korzystania z logo —
jego wielko$¢; proporcje; otoczenie; kolorystyke; rodzaje tta, na ktorych mozna je
zamieszczac.

W szczegolnosci prosimy zwrdci¢ uwagg, aby:

1. proporcje logo pozostaty niezmienione przy powigkszaniu i zmniejszaniu,

2. powyzej i1 ponizej logo pozostalo wolne miejsce szeroko$ci co najmniej polowy
wysokosci litery ,,E”,

3. po bokach logo pozostalo wolne miejsce na szerokos¢ litery ,,S”.

Oprocz pliku z logo, przygotowanego do najprostszych zastosowan (internet, najprostsze
dokumenty), logo to jest przygotowane takze w formatach pozwalajacych na wykorzystanie
w publikacjach. Niekiedy przy przygotowaniu banneru, logo razem z napisem do
wykorzystania w Internecie, czy logo polaczonego ze stalym dla regionu hastem, powstaje
potrzeba opisania go wymieniona w ksiazce tozsamo$ci czcionka. Wskazana czcionka
wymaga wykorzystania profesjonalnego oprogramowania graficznego (np. Corel Draw,
Adobe Illustrator). W razie potrzeby pomoca w zaprojektowaniu odpowiedniego napisu stuzy
komorka ds. szkolen, promocji i informacji Instytucji Zarzadzajacej SPO RZL.

Opisujac  zakres wsparcia Europejskiego Funduszu Spotecznego nalezy uzywad
sformutowania:

,Udzielanie wsparcia na rzecz rozwoju sfery zatrudnienia poprzez promowanie zachowan
przyczyniajacych si¢ do zwigkszenia szans zatrudnienia, warunkéw dla
przedsigbiorczosci, wyrOwnywania szans oraz inwestowania w zasoby ludzkie”.

BILLBOARDY (TABLICE REKLAMOWE) - informujace o zakresie realizowanego
projektu i wsparciu ze strony Funduszy Strukturalnych.

Billboardy musza by¢ umieszczane w miejscach inwestycji infrastrukturalnych, ktérych
catkowity koszt wynosi ponad 3 mln euro w przypadku projektow finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Billboardy powinny wyraznie informowaé o zaangazowaniu funduszy Unii Europejskiej w
realizacje projektu. Wielko$¢ stosowanej tablicy powinna zosta¢ dostosowana do skali
przedsigwzigcia, o ktorym informuje.

Uktad tablicy musi spetnia¢ nastepujace warunki:

1) co najmniej 25% catej powierzchni tablicy powinno by¢ poswigcone informacjom o
zaangazowaniu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii Europejskiej w
realizacje projektu;

2) na tablicy nalezy zamiesci¢ logo UE (wedlug powyzszych wskazowek) oraz logo
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego;

3) obok logo UE nalezy umiesci¢ tekst: ,Inwestycja wspotfinansowana przez Unig
Europejska”;



4) nalezy poda¢ informacj¢ o zaangazowaniu $srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w realizacje projektu;

5) rozmiar czcionki uzytej do wskazania na finansowy wktad UE nie moze by¢ mniejszy niz
rozmiar napisu wskazujacego na udziat krajowy, chociaz format pisma moze by¢ inny.

Tablica reklamowa /billboard powinna zosta¢ zastapiona tablica pamiatkowa, w ciagu 6
miesigcy od zakonczenia prac inwestycyjnych.

STALE TABLICE PAMIATKOWE (COMMEMORATIVE PLAQUES) - ich celem jest
pozostawienie trwalej informacji o wsparciu inwestycji ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

State tablice pamiatkowe nalezy umieszcza¢ w miejscach publicznych (centra kongresowe,
stacje kolejowe itd.) po zakonczeniu realizacji projektu. W przypadku materialnych
inwestycji w nieruchomosci o charakterze komercyjnym, tablice umieszczane beda na okres 1
roku.

Tablice pamiatkowe musza zawiera¢ 3 elementy:
1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego;
2. informacjg o wspotfinansowaniu projektu przez Unig Europejska;

3. nazwg Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jako funduszu zaangazowanego w
realizacje projektu.

Jezeli konstrukcja tablicy pamiatkowej nie pozwala na stosowanie standardowych koloréw
przy tworzeniu logo UE, logo to powinno pozosta¢ czarno-biate (biale tlo, czarne gwiazdy,
czarne obramowanie prostokata flagi), badz w wyrazistej tonacji innego koloru (nalezy jednak
podkresli¢ fakt, ze zmiana kolorow logo dopuszczalna jest tylko w wyjatkowych i
uzasadnionych przypadkach). Jezeli dostgpny jest np. jedynie niebieski kolor, powinien on
stanowi¢ tlo dla biatych gwiazd.

W przypadku, gdy ostateczny beneficjent projektu o wartosci mniejszej niz 3 min Euro,
postanowi zastosowa¢ inne instrumenty informujace o zaangazowaniu w projekt funduszy
strukturalnych, informacja o wktadzie Unii Europejskiej w realizacj¢ projektu powinna by¢
zredagowana w analogiczny sposob.

PLAKATY

Plakaty sa najlepszym narzgdziem informowania w przypadku projektéw rozwoju zasobow
ludzkich.

Na plakatach nalezy umiesci¢ nastgpujace informacje:

1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego,
a takze logo EFS jezeli projekt jest finansowany z tego funduszu;

2. krétki opis wktadu Unii Europejskiej w realizacje przedsigwzigcia,

3. nazwg funduszu wspotfinansujacego projekt.



CERTYFIKATY

Certyfikaty uczestnictwa 1 ukonczenia treningu lub kursu wspoétfinansowanego ze srodkow
finansowych funduszy strukturalnych powinny zawiera¢ te same informacje oraz symbole co
powyzej opisane plakaty. Certyfikaty sa kolejnym srodkiem informowania beneficjentow o
wspotzaangazowaniu UE w realizacje projektu.

Na certyfikatach nalezy umiesci¢ nastgpujace informacje:
1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego,

a takze logo EFS, jezeli projekt jest finansowany z tego funduszu;

2. krétki opis wktadu Unii Europejskiej w realizacje przedsiewzigcia,
3. nazwg funduszu wspotfinansujacego projekt.

PUBLIKACJE I NARZEDZIA KOMUNIKACJI AUDIOWIZUALNEJ

Wszystkie wymienione w tytule narzedzia promocji i informacji, propagujace programy,
projekty, badz inne wydarzenia (akcje, przedsigwzigcia) wspotfinansowane przez UE
ze $rodkow funduszy strukturalnych powinny by¢ zgodne z ponizej wymienionymi zasadami:

gdy na publikacji umieszczony jest symbol narodowy, badz regionalny, logo UE oraz
logo ZPORR réwniez powinny zosta¢ uzyte (w kolorze) a takze logo EFS, jezeli projekt
jest finansowany z tego funduszu,

czytelne wskazanie na udziat UE w przedsigwzigciu zawsze powinno pojawi¢ si¢ na
stronie tytutowej publikacji, badz stronie wprowadzajacej (poczatkowej) w przypadku
srodka audiowizualnego;

gdy publikacja zawiera slowo wstgpne, powinno by¢ ono podpisane zaréwno przez
osobg odpowiedzialng za przedsigwzigcie z instytucji krajowej, jak tez przedstawiciela
Komisji Europejskie;j;

Strona zawierajaca slowo wstgpne moze zawiera¢ fotografie wyzej okreslonych osob;
Gdy jest to mozliwe materiaty wizualne powinny zawiera¢ wywiad
z przedstawicielem Komisji Europejskiej. Gdy material promocyjny, informacyjny
zawiera wywiad z reprezentantem kraju czlonkowskiego, powinien on rowniez zawierac
wywiad

z odpowiednim urzednikiem Komisji Europejskiej;

Wszystkie publikacje powinny zawiera¢ informacje o krajowych i regionalnych
instytucjach zarzadzajacych Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju
Regionalnego oraz o adresach punktéw kontaktowych utworzonych przy Ministerstwie
Gospodarki, Urzgdach Marszatkowskich, regionalnych instytucjach wdrazajacych
dziatania dla przedsigbiorcow 1 Wojewddzkich Urzedach Pracy.

INNE INFORMACJE I PRZEDSIEWZIECIA PROMOCYJNE

Zalecane jest organizowanie dodatkowych akcji promocyjnych zwiazanych z waznymi
etapami realizacji projektow, np. inauguracja rozpoczecia realizacji projektu, momentem
potozenia kamienia wegielnego pod budowe etc. Wszystkie te wydarzenia powinny zostaé
podane do wiadomosci mozliwie najszerszemu krggowi osob. Instrumentami, ktore moga by¢
w tym celu wykorzystane sa:

e konferencje prasowe;
e notki prasowe;



® obecnos¢ medidw;

® konstrukcja tablic reklamowych stawianych nawet przed rozpoczgciem realizacji
projektu .
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