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Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi przez Instytucje
Posredniczaca w formie refundacji poniesionych przez niego
wydatkow kwalifikowalnych na realizacje Projektu w postaci
platnosci okresowych (posrednich) 1 platnosci koncowe;j.
Przekazanie platnosci okresowych nastepuje w terminie do 2
miesigcy od dnia zlozenia przez Beneficjenta do Instytucji
Posredniczacej spelniajacego wymogi formalne i merytoryczne

wniosku Beneficjenta o platnos¢, zwanego dalej ,,wnioskiem o

platnos¢”’.

Wzor ,,wniosku o platnosé¢”’ okresla Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
22 wrzesnia 2004 r. w sprawie trybu, terminéw i zakresu sprawozdawczoSci
dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji NPR
oraz trybu rozliczen (Dz.U. nr 216 poz. 2206)
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Zalaczniki wymagane do wniosku o platnosé:
1/3
» kopie zaptaconych faktur lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem,
przez upowazniong osobg, kserokopie zaptaconych faktur i/lub innych
dokumentow ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej, [wg art. 21.1

ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r. — j.t.-Dz.U.Nr 76.poz. 694 z 2002r]
WYMAGANE ELEMENTY OPISU FAKTURY:

a) dane identyfikacyjne projektu (petna nazwa, numer)

b) informacja z jakiego programu i funduszu finansowany jest projekt

c) tryb wyboru wykonawcy zgodnie z prawem zamowien publicznych

d) podpis i pieczatka z numerem i zakresem uprawnien inspektora nadzoru (wraz z data)

e) zapis stwierdzajacy sprawdzenie faktury pod wzgledem merytorycznym, formalnym,
rachunkowym wraz z podpisem i pieczatka osoby uprawnionej do sprawdzenia
(wraz z datq)

f) wartos¢ faktury liczbowo 1 stownie

g) klasyfikacja budzetowa (dzial, rozdziat,§)

h) zapis ,,zatwierdzono do wyplaty ze srodkow ....”

1) podpis 1 pieczatka glownego ksiggowego Beneficjenta (wraz z data)

J) pieczatka z adresem Beneficjenta
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Zataczniki wymagane do wniosku o platnosé:
2/3

w przypadku wigkszej ilosci faktur i/lub innych dokumentow
ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej zbiorcze ich
zestawienie podpisane przez upowazniong 0sobeg;

oznaczone datg 1 potwierdzone za zgodnosc z oryginatem, przez
upowazniong osobe, kopie wyciagoéw bankowych z rachunku
Beneficjenta lub przelewow bankowych, potwierdzajacych poniesienie
wydatkow;

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, przez upowazniong osobg,
kopie dokumentow potwierdzajacych odbior urzadzen lub wykonanie
prac (np. protokoty odbioru). W przypadku zakupu urzadzen, ktore nie
zostaly zamontowane — potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem, przez
osobg upowazniong, kopie protokotéw odbioru urzadzen lub przyjecia
materiatdw, z podaniem miejsca ich sktadowania;
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Zalaczniki wymagane do wniosku o ptatnos¢:
3/3

¢ potwierdzenie numeru rachunku bankowego Beneficjenta;
¢ harmonogram ptatnosci dla Projektu na dwa kolejne kwartaty;

¢ w przypadku wniosku o pierwsza ptatnos¢ o§wiadczenie Beneficjenta
o mozliwosct odzyskania VAT;

¢ w przypadku wniosku o platnos¢ koncowa raport z realizacji projektu

oraz potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia dokumentu
potwierdzajacego odbior prac/dostarczenie ustug.
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Etapy weryfikacji wniosku o ptatnos¢
przeprowadzanej przez
Oddzial Weryfikacji i Potwierdzania Platnosci:

I. WERYFIKACJA FORMALNA

II. WERYFIKACJA MERYTORYCZNA
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ETAPY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC
1/2

I. WERYFIKACJA FORMALNA - sprawdzenie:

L)

o0

L 4

L 4

L)

czy wniosek o refundacje jest sporzadzony na odpowiednim
formularzu

czy przekazano komplet niezbednej dokumentacji

czy w przypadku wiekszej ilosci faktur dotgczone zostato zbiorcze
ich zestawienie

w przypadku wniosku o pierwszg ptatnos¢ sprawdzenie czy do
wniosku dotgczono oswiadczenie Beneficjenta Koncowego o
mozliwosci odzyskania VAT,

w przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowqg czy zatgczony zostat
raport z realizacji projektu oraz potwierdzona za zgodnosc¢ z
oryginatem kopia dokumentu potwierdzajgcego odbior
prac/dostarczenie ustug.
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ETAPY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC
2/2

. WERYFIKACJA MERYTORYCZNA — sprawdzenie:

czy dotgczone do wniosku kopie faktur lub kserokopie faktur
potwierdzone za zgodnosc z oryginatem zostaty zaptacone

czy dokumenty te sg odpowiednio opisane

czy wniosek o refundacje ujmuje tylko wydatki kwalifikowalne

czy kwoty ujete we wniosku sg zgodne z kwotami ujetymi na
fakturach

czy poniesione wydatki sg bezposrednio zwigzane z realizowanym
projektem oraz zgodne z umowag 0 przyznanie dofinansowania
czy zachowany zostat zaakceptowany dla danego projektu
procentowy udziat poszczegodlnych zrodet wspotfinansowania ze
srodkow krajowych

czy dane zawarte we wniosku majg odzwierciedlenie w raportach
sktadanych do Oddziatu Monitoringu i Raportowania.
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Refundacji podlegaja jedynie wydatki kwalifikowalne, poniesione
nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2004 r. W przypadku, gdy
Projekt podlega przepisom o zamowieniach publicznych, wydatki
sq kwalifikowalne wylacznie, jezeli zostaly poniesione zgodnie z
tymi przepisami. W przypadku projektow objetych pomoca
publiczng wydatki sq kwalifikowalne od dnia zlozenia przez
Beneficjenta wniosku.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ nie czg¢sciej niz raz w

miesiacu, zgodnie z zestawieniem planowanych wydatkow w
ramach Projektu, pisemnie i na nosniku elektronicznym.
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Instytucja Posredniczaca po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez
Beneficjenta wniosku o ptatnos¢, poswiadczeniu wysokosci i
prawidlowosci poniesionych wydatkow kwalifikowalnych w nim
ujetych, zatwierdza wysokos¢ dofinansowania i przekazuje
Beneficjentowi informacje¢ w tym zakresie. W przypadku
rozbieznosci migdzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta we
wniosku o platnos¢ a wysokoscia dofinansowania zatwierdzonego do
wyplaty, Instytucja Posredniczaca zalgcza do informacji
uzasadnienie.

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych i/lub bledow w
zfozonym wniosku o platnos¢, Instytucja Posredniczaca wzywa
Beneficjenta do jego uzupelnienia lub zlozenia dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Niezlozenie przez Beneficjenta zadanych wyjasnien lub nieusunigcie
brakow formalnych powoduje wstrzymanie dofinansowania.
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Dofinansowanie jest przekazywane w wysokosci procentowego
udzialu w wydatkach kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy realizowany przez Beneficjenta Projekt
przynosi przychody na etapie realizacji, poswiadczong
kwote wydatkow kwalifikowalnych pomniejsza si¢ o
przychod uzyskany w okresie, ktorego dotyczy wniosek o
platnos¢. Kwote do wyptaty pomniejsza si¢ o srodki
niewlasciwie wydatkowane, a przekazane Beneficjentowi na
podstawie wczesniej zrealizowanych wnioskow o ptatnosc.

Informacje dot. kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach projektow
realizowanych w poszczegolnych dzialaniach ZPORR okresla

Uzupelnienie ZPORR.
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Oddzial Weryvfikacji i Potwierdzania Platnosci

Agnieszka MIKA

kierownik Oddziatu
amika@malopolska.uw.gov.pl
tel. (12) 61 60 278

Marzena STACHURA
msta@malopolska.uw.gov.pl

tel. (12) 61 60 278

Agnieszka MIKULSKA
amik @malopolska.uw.gov.pl

tel. (12) 61 60 279

Norbert BALICKI
nbal @malopolska.uw.gov.pl

tel. (12) 61 60 279
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Dzi¢gkujemy
za
uwage

Oddzial Weryfikacji i Potwierdzania Platnosci
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