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Instytucja Po� rednicz� ca w województwie ma
opolskimInstytucja Po� rednicz� ca w województwie ma
opolskim

Instytucja Po� rednicz� ca

jest odpowiedzialna za stworzenie i wdro� enie systemu 

zarz� dzania i kontroli gwarantuj� cego prawid
owo� �

wdra� ania projekt� w oraz wykonywanych operacji 

finansowych w ramach ZPORR
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Instytucja Po� rednicz� ca dzia
a na podstawie nast� puj � cych aktów 
prawnych i dokumentów:

Instytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskimInstytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskim

�  Rozporz� dzenie Rady Nr 1260/1999 wprowadzaj� ce og� lne przepisy dotycz� ce 
funduszy strukturalnych

�  Rozporz� dzenie Komisji Nr 438/2001 ustanawiaj� ce szczeg� 
owe zasady wykonania 
Rozporz� dzenia Rady Nr 1260/1999 dotycz� cego system� w zarz� dzania i kontroli pomocy 
udzielanej w ramach Funduszy Strukturalnych

�  Ustawa o Narodowym Planie Rozwoju z dnia 20 kwietnia 2004r.

�  Narodowy Plan Rozwoju 2004-2006 – dokument przyj� ty przez RM w dniu 14 stycznia 
2004r.

�  Podstawy Wsparcia Wsp� lnoty „Promowanie rozwoju gospodarczego i warunk� w 
sprzyjaj� cych wzrostowi zatrudnienia”  – Grudzie�  2003

�  Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego 2004-2006 –
Rozporz� dzenie Ministra Gospodarki i Pracy z 1 lipca 2004r.

�  Uzupe
nienie ZPORR – Rozp.Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004r 
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Rol�  Instytucj i Po� rednicz� cej  w zarz� dzaniu ZPORR w 

wojew� dztwiema
opolskim pe
ni

Ma
opolski Ma
opolski UrzUrz�� d Wojewd Wojew�� dzkidzki

na mocy Porozumienia Tr � jstronnego w sprawie zarz� dzania 

finansowania ZPORR 2004-2006 zawartego pomi� dzy 

Ministrem Finans� w, Ministrem Gospodarki i Pracy a 

Wojewod� Ma
opolskim z dnia 15 czerwca 2004r .

Instytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskimInstytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskim
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Porozumienie w sprawie podziaøu kompetencj i w procesie 

wdra� ania ZPORR 2004-2006 w wojew� dztwie 

maøopolskim zawar te pomi� dzy Ministrem Gospodarki i 

Pracy Samorz� dem Wojew� dztwa a Wojewod�  

Maøopolskim podpisane w dniu 17 maja 2004r .

Instytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskimInstytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskim
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�  Deleguje swoich przedstawicieli do prac w Panelu Ekspert� w oraz Komisji 
Oceny Projekt� w

�  Podpisuje umowy dofinansowania projekt� w z Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego z beneficjentami ko� cowymi, w terminie nie 
døu� szym ni�  30 dni roboczych od daty przekazania uchwaøy

�  Podpisuje umowy finansowania dziaøania z Beneficjentami Ko� cowymi  
peøni� cymi funkcj�  Instytucji Wdra� aj� cych dziaøa�  2.1 ± 2.6 oraz 3.4, w 
terminie nie døu� szym ni�  30 dni roboczych od daty przekazania Uchwaøy

�  Na wniosek Samorz� du Wojew� dztwa przekazuje mu kopie um� w

Instytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskimInstytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskim
Instytucja Po� rednicz� ca w ramach wsp� øpracy 

z Instytucj � Zarz� dzaj � c� i Samorz� dem Wojew� dztwa

W zakresie dokonywania oceny i wyboru projekt� w
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W zakresie obsøugi Programu

� W oparciu o wyst� pienie skøadane przez Beneficjent� w Ko� cowych oraz 
Instytucje Wdra� aj� ce, wyst� puje z wnioskiem o przekazanie � rodk� w bud� etu 
pa� stwa na wsp� øfinansowanieprojektu lub Dziaøania, zgodnie z obowi� zuj� c�
procedur� uruchamiania � rodk� w rezerwy celowej

� Przekazuje � rodki wsp� øfinansowaniadla projektu lub Dziaøania 
Beneficjentom Ko� cowym oraz Instytucjom Wdra� aj� cym w terminie 14 dni 
roboczych od przekazania � rodk� w przez Ministra Finans� w do MUW

� Skøada do Instytucji Zarz� dzaj� cej okresowe, roczne i ko� cowe
sprawozdania z wydatkowania � rodk� w wsp� øfinansowania

Instytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskimInstytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskim
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�  Weryfikuje oraz potwierdza wnioski o refundacj�  ze � rodk� w funduszy 
strukturalnych skøadane przez Beneficjent� w Ko� cowych oraz Beneficjent� w 
Ko� cowych peøni� cych rol�  Instytucji Wdra� aj� cej

�  Na podstawie zweryfikowanych i potwierdzonych wniosk� w o refundacj�  
przekazuje � rodki, zgodnie z zasadami obowi� zuj� cymi w ramach Programu 
oraz zapisami odr� bnego Tr� jporozumienia zawartego pomi� dzy Instytucj�  
Pøatnicz� , Instytucj�  Zarz� dzaj� c�  oraz Instytucj�  Po� rednicz� c�

�  Zapewnia niezb� dn�  obsøug�  techniczno-administracyjn�  Regionalnego 
Komitetu Monitoruj� cego

W zakresie obsøugi Programu

Instytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskimInstytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskim
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�  Sporz� dza podr� cznik procedur, zgodnie z wytycznymi przekazanymi 
przez Instytucj� Zarz� dzaj� c� oraz przekazuje go do akceptacji Instytucji 
Pøatniczej w zakresie dokonywania pøatno� ci i kontroli finansowej oraz do 
akceptacji Instytucji Zarz� dzaj� cej w zakresie pozostaøych czynno� ci

�  Poddaje si�  kontroli wykonywanej przez Instytucj�  Zarz� dzaj� c� w 
zakresie zada�  obj� tych niniejszym Porozumieniem

�  Poddaje si�  kontroli wykonywanej przez inne instytucje upowa� nione do 
przeprowadzania kontroli na podstawie odr� bnych przepis� w

�  Przeprowadza kontrol�  realizacji projekt� w i Dziaøa�  w ramach Programu 
w wojew� dztwie

W zakresie czynno� ci kontrolnych

Instytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskimInstytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskim
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Sporz� dza � cie� ki audytu, zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez 
Instytucj� Zarz� dzaj� c�

Przechowuje dokumenty zwi� zane z wdra� aniem programu, ocen� i wyborem 
projekt� w oraz pøatno� ciami przez okres 3 lat od dokonania przez Komisj�
Europejsk� ostatniej pøatno� ci na rzecz Programu

W zakresie audytu wewn� trznego

Instytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskimInstytucja Po� rednicz� ca w wojew� dztwie maøopolskim

W zakresie informacj i i promocj i

W zakresie archiwizacj i dokument� w

W zakresie obsøugi Systemu Informatycznego Monitor ingu i Kontroli Finansowej  
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Sp� jno� ci (SIMIK)
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Biuro Zarz� dzania Funduszami EuropejskimiBiuro Zarz� dzania Funduszami Europejskimi

Jednostka odpowiedzialna za prowadzenie spraw zwi� zanych z 
wdra� aniem ZPORR w Maøopolskim Urz� dzie Wojew� dzkim

Za wdra� anie ZPORR s� odpowiedzialne:
- Oddziaø Kontroli i Realizacji Projekt� w
- Oddziaø Weryfikacji i Potwierdzania Pøatno� ci
- Oddziaø Monitoringu i Raportowania

Zaprowadzenie spraw zwi� zanych z realizacj� Planu Dziaøa�
Komunikacyjnych ZPORR odpowiedzialny jest Referat Promocji i Szkolenia
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ZZakres dziaakres dziaøøaa��
OddziaOddziaøøu Monitor ingu i Rapor towaniau Monitor ingu i Rapor towania

¨ prowadzenie bie� � cego monitoringu realizacji projekt� w w ramach ZPORR w 
Wojew� dztwie Maøopolskim

¨ zbieranie i weryfikowanie sprawozda� monitoringowych od Beneficjent� w 
ko� cowych, w tym Instytucji Wdra� aj� cych poszczeg� lne dziaøania w ramach 
ZPORR

¨ sporz� dzaniena podstawie otrzymanych sprawozda�  od Beneficjent� w 
Ko� cowych:
- kwartalnych sprawozda� z wdra� ania komponentu wojew� dzkiego ZPORR,
- rocznych sprawozda� z realizacji komponentu wojew� dzkiego ZPORR,
- sprawozdaniana zako� czenie realizacji komponentu wojew� dzkiego ZPORR
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ZZakres dziaakres dziaøøaa��
OddziaOddziaøøu Monitor ingu i Rapor towaniau Monitor ingu i Rapor towania

¨ przygotowywanie rocznych i wieloletnich prognoz wydatk� w w 
komponencie wojew� dzkim ZPORR

¨ przekazywanie sprawozda�  do Instytucji Zarz� dzaj� cej ZPORR

¨ peønienie funkcji Sekretariatu Podkomitetu Monitoruj� cego Komponent 
Wojew� dzki ZPORR

¨ obsøuga informatycznego systemu monitorowania SIMIK w zakresie 
wprowadzania i agregacji danych monitoringowych dotycz� cych projekt� w

¨ prowadzenie spraw zwi� zanych z udziaøem Wojewody lub jego 
przedstawicieli w Regionalnym Komitecie Steruj� cym i Krajowym Komitecie 
Monitoruj� cym ZPORR 
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Zakres dziaZakres dziaøøaa��
OddziaOddziaøøu u Kontroli i Realizacj i ProjektKontroli i Realizacj i Projekt�� ww

¨ opiniowanie we wsp� øpracy z kom� rkami MUW w Krakowie 
zaanga� owanymi w realizacj�  ZPORR projekt� w um� w dofinansowania 
projekt� w i dziaøa� , realizowanych w ramach ZPORR 

¨ weryfikacja formalna projekt� w aplikacyjnych i wymaganych 
zaø� cznik� w projekt� w przedøo� onych do realizacji w wyniku selekcji 
przeprowadzonej przez Urz� d Marszaøkowski

¨ przygotowywanie projekt� w um� w wykonawczych i aneks� w do nich z 
Beneficjentami ko� cowymi na finansowanie wyselekcjonowanych 
projekt� w 
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Zakres dziaZakres dziaøøaa��
OddziaOddziaøøu u Kontroli i Realizacj i ProjektKontroli i Realizacj i Projekt�� ww

¨ przygotowywanie na podstawie Ramowych Plan� w Dziaøa�  projekt� w 
um� w i aneks� w do nich z Instytucjami Wdra� aj� cymi na finansowanie 
dziaøa�  

¨ przygotowywanie projekt� w um� w i aneks� w do nich na dofinansowanie 
projekt� w w ramach Pomocy Technicznej

¨ kontrola ex anteSpecyfikacji Istotnych Warunk� w Zam� wienia 
projekt� w um� w z wykonawcaami oraz projekt� w um� w na zam� wienia 
dodatkowe  wybranych projekt� w w zakresie zgodno� ci podmiotowej i 
przedmiotowej z wnioskiem aplikacyjnym 
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Zakres dziaZakres dziaøøaa��
OddziaOddziaøøu u Kontroli i Realizacj i ProjektKontroli i Realizacj i Projekt�� ww

¨ kontrole merytoryczne realizowanych projekt� w na miejscu

¨ prowadzenie kontroli systemu zarz� dzania i kontroli Instytucji
Wdra� aj� cych

¨ przekazywanie informacji o wykrytych podczas kontroli 
nieprawidøowo� ciach do Oddziaøu Monitoringu i Raportowania 

¨ koordynacja opracowywania i dokonywania zmian Podr� cznika procedur 
wewn� trznych Instytucji Po� rednicz� cej dla ZPORR 
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Zakres dziaZakres dziaøøaa��
OddziaOddziaøøu u Kontroli i Realizacj i ProjektKontroli i Realizacj i Projekt�� ww

¨ weryfikacja pod wzgl� dem formalno-merytorycznym podr� cznik� w 
Instytucji Wdra� aj� cych i przygotowywanie opinii zatwierdzaj� cej

¨ bie� � ca wsp� øpraca z Urz� dem Marszaøkowskim w zakresie przepøywu
dokumentacji, niezb� dnej do zawarcia um� w na realizacj�  projekt� w, 
wsp� øfinansowanych z funduszy strukturalnych 

¨ obsøuga ko� c� wki informatycznego systemu monitorowania SIMIK
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Zakres dziaZakres dziaøøaa��
OddziaOddziaøøu u Weryfikacj i i Potwierdzania PWeryfikacj i i Potwierdzania Pøøatnoatno�� cici

¨ badanie i weryfikowanie dokument� w finansowych przedøo� onych przez 
Beneficjent� w Ko� cowych (potwierdzanie kwalifikowalno� ci wydatk� w) 

¨ weryfikowanie zgodno� ci wniosk� w Beneficjent� w Ko� cowych o 
pøatno� �  z zapisami umowy w zakresie realizacji projektu pod wzgl� dem 
rzeczowo-finansowym 

¨ przygotowywanie i potwierdzanie (autoryzowanie) zestawie� wydatk� w do 
Instytucji Zarz� dzaj� cej ZPORR 
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Zakres dziaZakres dziaøøaa��
OddziaOddziaøøu u Weryfikacj i i Potwierdzania PWeryfikacj i i Potwierdzania Pøøatnoatno�� cici

¨ przedstawianie wniosk� w o pøatno� �  do instytucji zarz� dzaj� cej ZPORR 

¨ archiwizacja dokumentacji finansowej otrzymywanej od Beneficjent� w 
Ko� cowych, co najmniej przez 3 lata od daty ostatniej pøatno� ci przekazanej 
przez Komisj� Europejsk� w ramach programu 

¨ obsøuga ko� c� wki informatycznego systemu monitorowania SIMIK
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