	Podstawa prawna zezwolenia

(art. 53 i art. 53a ustawy o cudzoziemcach)
	Dokumenty niezbędne do wszczęcia postępowania
	Dokumenty niezbędne do wydania decyzji pozytywnej

	I
	II
	III

	WYKONYWANIE PRACY
	1) 4 egzemplarze wypełnionego formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony (1 oryginał i 3 kserokopie),
2) 4 aktualne fotografie 
 (dodatkowo 1 fotografia do wydruku karty)
3) kserokopia ważnego dokumentu podróży i oryginał do wglądu 
,

4) potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej 
,

5) tytuł prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego, w którym cudzoziemiec przebywa lub zamierza przebywać 
,


	1) akt urodzenia (osoby ubiegające się o zezwolenie po raz pierwszy),

2) zaświadczenie potwierdzające wykonanie obowiązku meldunkowego,
3) zezwolenie na pracę albo pisemne oświadczenie pracodawcy o zamiarze powierzenia cudzoziemcowi wykonywania pracy, jeżeli zezwolenie na pracę nie jest wymagane,
4) dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu przepisów o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

5) dokumenty potwierdzające posiadanie stabilnego i regularnego źródła dochodu wystarczającego na pokrycie kosztów utrzymania siebie i członków rodziny pozostających na jego utrzymaniu
,

6) oświadczenie o wywiązywaniu się ze zobowiązań podatkowych wobec Skarbu Państwa oraz zeznanie o wysokości osiągniętego dochodu (poniesionej straty) w poprzednim roku podatkowym z potwierdzeniem nadania do urzędu skarbowego, (bądź potwierdzony za zgodność przez Urząd Skarbowy),
7) umowa o pracę,



	PROWADZENIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
	1) 4 egzemplarze wypełnionego formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony (1 oryginał i 3 kserokopie),

2) 4 aktualne fotografie1, (dodatkowo 1 fotografia do wydruku karty),
3) kserokopia ważnego dokumentu podróży i oryginał do wglądu 2,

4) potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej 3,

5) tytuł prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego, w którym cudzoziemiec przebywa lub zamierza przebywać 4,


	1) akt urodzenia (osoby ubiegające się o zezwolenie po raz pierwszy),

2) zaświadczenie potwierdzające wykonanie obowiązku meldunkowego,

3) dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu przepisów o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

4) dokumenty potwierdzające posiadanie stabilnego i regularnego źródła dochodu wystarczającego na pokrycie kosztów utrzymania siebie i członków rodziny pozostających na jego utrzymaniu5,
5) dokumenty potwierdzające prowadzenie działalności gospodarczej jej przedmiot i rozmiary oraz wywiązywanie się ze zobowiązań wobec Rzeczypospolitej Polskiej, a  w szczególności:

· aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sądowego, 

· akt notarialny na podstawie którego ustanowiona została spółka,

· zaświadczenie z właściwego urzędu skarbowego o wywiązywaniu się z zobowiązań podatkowych wobec Skarbu Państwa, 

· zaświadczenie z ZUS o braku zaległości w opłacaniu składek,

· NIP, REGON

· zeznanie o wysokości osiągniętego dochodu (poniesionej straty) w poprzednim roku podatkowym z potwierdzeniem nadania do urzędu skarbowego, (bądź potwierdzony za zgodność przez Urząd Skarbowy),

· oświadczenie o zyskowności prowadzonej działalności – zestawienie przychodów i kosztów związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą,

· biznes plan,

· wpis do Ewidencji Działalności Gospodarczej,

· udokumentowanie zatrudniania pracowników,

· inne dokumenty potwierdzające korzystny wpływ prowadzonej działalności na gospodarkę narodową.



	OSOBA O UZNANYM DOROBKU ARTYSTYCZNYM
	1) 4 egzemplarze wypełnionego formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony (1 oryginał i 3 kserokopie),
2) 4 aktualne fotografie 1, (dodatkowo 1 fotografia do wydruku karty),
3) kserokopia ważnego dokumentu podróży i oryginał do wglądu 2,

4) potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej 3,
	1) akt urodzenia (osoby ubiegające się o zezwolenie po raz pierwszy),

2) zaświadczenie potwierdzające wykonanie obowiązku meldunkowego,

3) przedstawienie dorobku artystycznego oraz udowodnienie zamiaru kontynuacji pracy artystycznej w Polsce,

4) udokumentowanie udziału cudzoziemca w konkursach lub wystawach krajowych,


	MAŁŻEŃSTWO Z OBYWATELEM POLSKIM
	1) 4 egzemplarze wypełnionego formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony (1 oryginał i 3 kserokopie),
2) 4 aktualne fotografie 1, (dodatkowo 1 fotografia do wydruku karty),
3) kserokopia ważnego dokumentu podróży i oryginał do wglądu 2,

4) potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej 3,
	1) aktualny akt małżeństwa (nie starszy niż 3 miesiące),
2) zaświadczenie potwierdzające wykonanie obowiązku meldunkowego,

	POŁĄCZENIE Z RODZINĄ
	1) 4 egzemplarze wypełnionego formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony (1 oryginał i 3 kserokopie)
,

2) 4 aktualne fotografie1, (dodatkowo 1 fotografia do wydruku karty),
3) kserokopia ważnego dokumentu podróży i oryginał do wglądu 2,

4) potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej 3,

5) tytuł prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego, w którym cudzoziemiec przebywa lub zamierza przebywać 4,

6) zgodę osób, które sprawują władzę rodzicielską nad małoletnim cudzoziemcem ubiegającym się o udzielenie zezwolenia

	1) akt urodzenia (osoby ubiegające się o zezwolenie po raz pierwszy),

2) zaświadczenie potwierdzające wykonanie obowiązku meldunkowego,

3) dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu przepisów o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

4) dokumenty potwierdzające posiadanie stabilnego i regularnego źródła dochodu wystarczającego na pokrycie kosztów utrzymania siebie i członków rodziny pozostających na jego utrzymaniu5,



	MAŁOLETNIE DZIECKO CUDZOZIEMCA POSIADAJĄCEGO ZEZWOLENIE NA ZAMIESZKANIE NA CZAS OZNACZONY, URODZONE NA TERYTORIUM POLSKI
	1) 4 egzemplarze wypełnionego formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony (1 oryginał i 3 kserokopie),
2) 4 aktualne fotografie 1, (dodatkowo 1 fotografia do wydruku karty)
3) kserokopia ważnego dokumentu podróży i oryginał do wglądu 2,

4) potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej 3,
5) zgodę osób, które sprawują władzę rodzicielską nad małoletnim cudzoziemcem ubiegającym się o udzielenie zezwolenia


	1) akt urodzenia



	STACJONARNE STUDIA WYŻSZE 
STACJONARNE STUDIA DOKTORANCKIE
	1) 4 egzemplarze wypełnionego formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony (1 oryginał i 3 kserokopie),
2) 4 aktualne fotografie 1, (dodatkowo 1 fotografia do wydruku karty)
3) kserokopia ważnego dokumentu podróży i oryginał do wglądu 2,

4) potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej 3,


	1) akt urodzenia (osoby ubiegające się o zezwolenie po raz pierwszy),

2) zaświadczenie potwierdzające wykonanie obowiązku meldunkowego,

3) dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu przepisów o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

4) dokumenty potwierdzające posiadanie wystarczających środków finansowych na pokrycie kosztów utrzymania i powrotu oraz pokrycia kosztów studiów (co najmniej 800 złotych na każdy miesiąc pobytu)
,
5) zaświadczenie jednostki prowadzącej studia o przyjęciu na studia oraz dowód uiszczenia opłat za studia


	NAUKA LUB SZKOLENIE ZAWODOWE
	1) 4 egzemplarze wypełnionego formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony (1 oryginał i 3 kserokopie),

2) 4 aktualne fotografie1, (dodatkowo 1 fotografia do wydruku karty),
3) kserokopia ważnego dokumentu podróży i oryginał do wglądu 2,

4) potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej 3,

5) tytuł prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego, w którym cudzoziemiec przebywa lub zamierza przebywać 4,


	1) akt urodzenia (osoby ubiegające się o zezwolenie po raz pierwszy),

2) zaświadczenie potwierdzające wykonanie obowiązku meldunkowego,

3) dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu przepisów o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

4) dokumenty potwierdzające posiadanie stabilnego i regularnego źródła dochodu wystarczającego na pokrycie kosztów utrzymania siebie i członków rodziny pozostających na jego utrzymaniu5,



	DUCHOWNY, CZŁONEK ZAKONU, OSOBA PEŁNIĄCA FUNKCJĘ RELIGIJNĄ W KOŚCIOŁACH I ZWIĄZKACH WYZNANIOWYCH
	1) 4 egzemplarze wypełnionego formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony (1 oryginał i 3 kserokopie),

2) 4 aktualne fotografie1, (dodatkowo 1 fotografia do wydruku karty),
3) kserokopia ważnego dokumentu podróży i oryginał do wglądu 2,

4) potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej 3,


	1) akt urodzenia (osoby ubiegające się o zezwolenie po raz pierwszy),

2) zaświadczenie potwierdzające wykonanie obowiązku meldunkowego,

3) dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu przepisów o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

4) udokumentowanie, iż pobyt w Polsce jest związany z pełnioną funkcją albo przygotowaniem do jej pełnienia.

	INNE OKOLICZNOŚCI NIŻ WYMIENIONE W ART. 53 I 53A
	1) 4 egzemplarze wypełnionego formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony (1 oryginał i 3 kserokopie),

2) 4 aktualne fotografie1, (dodatkowo 1 fotografia do wydruku karty),

3) kserokopia ważnego dokumentu podróży i oryginał do wglądu 2,

4) potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej 3,

5) tytuł prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego, w którym cudzoziemiec przebywa lub zamierza przebywać 4

	1) akt urodzenia (osoby ubiegające się o zezwolenie po raz pierwszy),

2) zaświadczenie potwierdzające wykonanie obowiązku meldunkowego,

3) dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu przepisów o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

4) dokumenty potwierdzające posiadanie stabilnego i regularnego źródła dochodu wystarczającego na pokrycie kosztów utrzymania siebie i członków rodziny pozostających na jego utrzymaniu5,

5) udokumentowanie, iż zachodzą inne okoliczności niż ww.




� fotografie, nieuszkodzone, kolorowe, o wymiarach 35 x 45 mm, wykonane w ciągu ostatnich 6 miesięcy na jednolitym jasnym tle, mające dobrą ostrość oraz pokazujące wyraźnie oczy i twarz od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80 % fotografii; fotografie mają przedstawiać osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami, nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami (osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może dołączyć do wniosku fotografie przedstawiające ją w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania - fotografie przedstawiające ją z nakryciem głowy; nakrycie głowy nie może zakrywać ani zniekształcać owalu twarzy).





� w szczególnie uzasadnionym przypadku cudzoziemiec nie posiadający i nie mający możliwości uzyskania ważnego dokumentu podróży może przedstawić inny dokument potwierdzający jego tożsamość;





� Opłata skarbowa od wydania zezwolenia (płatna z chwilą złożenia wniosku) wynosi 340 zł. 


Opłaty skarbowej dokonuje się gotówką w kasie agencji bankowej mieszczącej się w siedzibie Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców MUW w Krakowie przy ul. Przy Rondzie 6 albo w kasie Urzędu Miasta Krakowa, Kraków, Al. Powstania Warszawskiego 10 lub opłatę można uiścić w banku lub urzędzie pocztowym na rachunek numer: Wydział Podatków i Opłat UMK, 31-549 Kraków, Al. Powstania Warszawskiego 10 Bank Pekao S.A. 04 1240 2092 9462 3005 0000 0000, Opłatę można uiścić również przez Internet. W przypadku opłat za pośrednictwem Internetu należy podać:


nr rachunku PEKAO S.A.: 04 1240 2092 9462 3005 0000 0000,


czego dotyczy opłata (np. opłata za wydanie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony),


w którym urzędzie/wydziale ma być załatwiana sprawa (tj. MUW w Krakowie Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców).











� Za tytuł prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego, w którym cudzoziemiec przebywa lub zamierza przebywać, nie uznaje się umowy użyczenia lokalu, chyba że użyczającym jest jego zstępny, wstępny lub małżonek, rodzice małżonka, lub rodzeństwo cudzoziemca.





� dochód po odliczeniu kosztów zamieszkania (tj. stałych opłat związanych z eksploatacją zajmowanego lokalu w rozliczeniu na liczbę osób zamieszkujących w tym lokalu, a ponadto opłaty za prąd, gaz, wodę, ścieki, śmieci), przypadający na każdego członka rodziny pozostającego na utrzymaniu cudzoziemca, lub na cudzoziemca gdy jest osobą samotną, musi być wyższy niż wysokość dochodu, od której przyznaje się świadczenia pieniężne z pomocy społecznej na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej tj. osoba samotnie gospodarująca 477 zł., w rodzinie zaś 351 zł. na osobę.





� Wniosek powinien być podpisany przez cudzoziemca zamieszkującego na terytorium RP, do którego aplikujący przybywa lub z którym przebywa w Polsce.





� Dokumentami, które mogą potwierdzić możliwość uzyskania przez studenta studiów stacjonarnych lub doktoranckich środków niezbędnych na pokrycie kosztów utrzymania są: 


czek podróżny; zaświadczenie o wysokości limitu na karcie kredytowej wydane przez bank, który wystawił kartę kredytową; zaświadczenie o posiadaniu środków płatniczych w banku lub spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej mających siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; dokument potwierdzający przyznane stypendium strony polskiej lub przyznanie innego stypendium przez podmiot krajowy lub zagraniczny.


Zaświadczenia, o których mowa wyżej, muszą być potwierdzone pieczęcią i podpisem upoważnionego pracownika banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej i wystawione najpóźniej na miesiąc przed złożeniem wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony





